
个体工商户转型为企业“一件事”操作指引

1.申请人登录安徽政务服务网，点击“高效办成一件事”。进入“高效办

成一件事”专题，搜索点击“个体工商户转型为企业一件事”（选择六安

市），点击“办事指南”可以查看申报条件、办理流程等内容，阅读后点

击“在线办理”即可以申报。



2.进入“个转企”业务办理页面，这里会显示正在办理且尚未办结的“个

转企业务”，如需继续办理，可点击继续办理，需要新办，可点击右上角

“新办”按钮，选择“绑定企业”，输入个体工商户相关信息后，点击保

存，即可跳转至“个转企“办理页面。



3.阅读“个转企变更登记申请须知”，点击“我已阅读并同意”，选择要

变更的企业类型，这里以个人独资企业为例—选择个人独资企业，然后

点击下一步，跳转至信息填写界面，按照步骤，填写个体工商户转为个

人独资企业所需材料和信息。





4.填写企业基本信息（注册信息、企业住所、行业及经营范围），填写完

后点击“下一步”，确认转为企业后的名称。



5.填写个人独资企业所需投资人信息、联络员信息、委托代理人信息。



6.上传“个转企“所需其他材料，点击下一步合成电子文档。



7.确认文档内容无误后，即可点击电子签名进行签名。签名完成后即可

提交，提交后页面如下，待审核机关审核完成即可完成“个转企“，并

发放新的营业执照。



8.审核完成后生成“个体工商户转型为企业通知书”，“个转企“成功后，

营业执照统一社会信用代码、成立日期等信息保持不变。


